INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS
PREVILANDIA

PORTARIA NORMATIVA N.° 007 DE 29 DE FEVEREIRO DE 2024.

| “DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS A
'DIRETORIA, AOS SERVIDORES PUBLICOS E
'CONSELHEIROS DO INSTITUTO MUNICIPAL
'DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA -
PREVILANDIA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS?”.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA -
PREVILANDIA, no uso das atribuigdes que lhe conferem a Lei Complementar n. 023/2005,

DISPOE:

Art. 1° - A concessdo de diarias conferidas a Diretoria, servidores publicos ¢ membros dos
Conselhos Deliberativo, Fiscal ¢ Comité de Investimentos do PREVILANDIA, nos casos de
viagens de relevante interesse publico, passam a vigorar com a redagfio consolidada por esta
Portaria. !

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - Ao Servidor Municipal que a}servi(;o, se afastar da sede do Municipio em carater
eventual ou transitorio, conceder-se-a didria a titulo de compensagio das despesas de
alimentagdo e pousada.

| . " . 5 &
§ 1° - Os valores a que se refere o caput deste artigo possuem natureza indenizatdria, nio
incidindo sobre as mesmas desconto a titulo de contribui¢do previdencidaria e de imposto sobre
a renda, tampouco gerando direito a incorporacio.

§ 2° - Os afastamentos serfio autorizadosi pelo Diretor Presidente do PREVILANDIA.

§ 3° - Os afastamentos para o Exterior (fora do territério Nacional) deverdo ser submetidos a
aprovagdo da Diretoria, ¢ do Conselho C;urador.
i

Art. 3° A concessdo de diarias para desliocamentos que recaiam em dias de sabado, domingo,
feriado ou de ponto facultativo devera ser justificada, antecipadamente por titular de unidade
interessada (Presidente do Instituto, Prq:sidentcs dos Conselhos ¢ Presidente do Comité de
Investimento), mediante apresentagéio das razdes de trabalhos nesses dias.

Art. 4° - As despesas com didrias correrdo a conta da dotagfo orgamentéria propria do drgdo.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS
PREVILANDIA

CAPITULO 11
DO FORNECIMENTO DE TRANSPORTE PARA VIAGENS A SERVICO

Art. 5° - O PREVILANDIA fornece%ré, por meios préprios ou mediante aquisi¢io de

passagens acreas e terrestres, transporte aos servidores publicos que efetuem viagem a
Servico.

Paragrafo dnico — O servidor que optar em realizar a viagem com veiculo proprio, se
responsabilizara pelas despesas decorrentes desta, ficando o Instituto, isento de quaisquer dnus.

Art. 6° - A medida que a viagem scja em vefculo oficial, conduzido por motorista ou servidor
autorizado para tal, no momento da solicitagdo de didrias para o conduzido devera ser
solicitada também da didria do condutor Portanto, quem utilizar-se dos servigos do motorista
deverd providenciar-lhe a diaria corrcsp(bndente

Art. 7° - As solicitagdes de passagens deverdo observar a programagio prévia realizada pela
entidade, obedecendo as fases da despesa estabelecidas pela Lei Federal n°® 4.320/64 e Lei
Complementar n® 101/2020 — LRF, e devem ser solicitadas diretamente ao Setor de Compras
¢ Licitagdo do PREVILANDIA.

. s r | . A .
Art. 8° - A Administragdo deverd optar sempre pela passagem da classe mais econémica
disponivel, sem adicionais.

CAPITULO III
W'As DIARIAS

Art. 9° - Consideram-se didrias as indenizages destinadas a compensar despesas de
alimentacdo ¢ pousada do servidor publico civil, em viagem por motivo de servigo.
|

Paragrafo Unico - Nio se concedera diz?_ria:

I - quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do exercicio do cargo ou fungio
fora dos limites do Municipio;
II - quando o deslocamento de ida e volta a sede do Municipio NAO EXCEDER o periodo
de 04 (quatro) horas;

III - quando as despesas com alimentacéio ¢ pousada estiverem asseguradas gratuitamentce ou
correrem por conta de terceiros;

IV - Quando o afastamento se der para o Municipio de domicilio do servidor;
Rifa Pemambuco 860 Centro CEP 79 JI?O 000 - Fone (67) 3272&‘400 Sldmiandra-— MS
prevﬂandj@sudrolandla .ms.gov.br



INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS
PREVILANDIA

Art. 10° - Ficam fixados os valores das didrias dentro dos limites territoriais do Estado e fora
dele concedidas aos servidores publicos, em viagem a servigo, conforme tabela constante do

Anexo Unico da presente Portaria, e sﬁrao atualizados anualmente, no inicio do Exercicio
Financeiro.

§ 1° - A didria de pousada (100%) s6 serd devida quando o agente publico em viagem a
servigo necessitar pernoitar no local de destino.

§ 3° - Quando o afastamento se der fora dos limites do Territorio Nacional, a diaria sera
acrescida de mais 100% (cem por cento) no valor total fixada para os deslocamentos fora dos
limites do Estado.

Art. 11° - As diarias de alimentagdo serﬁo pagas em percentual de 50% (cinquenta por cento)
do valor da diaria quando o afastamento da sede for superior a 04 (quatro) horas, de acordo
com as localidades previstas no Anexo [ desta Portaria.

Art. 12° - As didrias serdo pagas, preferenmalmente com antecedéncia em relagdo a data
prevista para a viagem.

Art. 13° — Os pedidos de concess@o de didrias serdo autorizados pelo Dirigente do 6rgio ¢
processados pelo Setor de Contabilidade, e pagos com recursos da taxa de Administracgdo.

Art. 14° — O ato de concessio de dié.rgia devera conter os dados do servidor como: Nome
completo, CPF, cargo ou fungdo, duragdo do afastamento em dias ¢ horas, n°® da Conta
Corrente ¢ Agencia Bancaria para deposito, destino da viagem, justificativa ¢ os valores a
serem pagos. '

Pardgrafo Unico - Quando ocorrer p'rorrogag:ﬁo de viagem a servigo, a concessdo ¢ o
pagamento das devidas em razdo dessa ocorréncia deverdo ser processados com inclusdo
obrigatoria no pedido inicial. .
CAPITULO IV
| - "
DO FLUXO DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Artigo 15° - O servidor solicita a Diaria via Comunicado Interno (C.I), ao Dirigente do
Instituto, com anexo dos documentos comprobatdrios para o afastamento, seja Convite de
eventos, Inscri¢do de curso, Treinamento, ou outro documento que justifique seu afastamento;

ST—
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS
RREVILANDIA

Paragrafo Unico — Em caso de viagens de Conselheiros fica o respectivo Presidente,
responsavel em proceder a Solicitagéo via Comunicado Interno (C.I) ao Dirigente do Instituto

com todos os documentos citados no caput deste artigo.
|

Artigo 16 ° - Cada servidor fica responsavel pela sua Solicitagdo de Diarias (Anexo II),
preenchendo corretamente com os seus de acordo com o Art. 14° desta Portaria, devendo ser
entregue ao Dirigente do Instituto com a antecedéncia de no minimo 03 (trés) dias.

Pardgrafo Unico — Cada folha de Solicitagdo de Diaria, deverd obedecer uma ordem
numérica cronolégica, obedecendo o Controle disponivel na recepgiio do Instituto.

CAPITULO V
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Artigo 17° - Apds a realizagdo da viagem, o servidor devera prestar contas da Didria recebida
em até 05 (cinco) dias tuteis apds o retorno ao Municipio, com os seguintes documentos:

I. Relatorio de Viagem (ANEXO III)

II. Documentos que confirmem a participagdo do servidor no evento disposto (copia de fotos,
copia de certificado, diploma, crachd, ata de reunifio, declaragdo ou atestado de participacio
de cursos, congressos, seminarios, treinamentos ou outros eventos similares, etc);

11I. Copia de canhotos dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem, quando for o caso;
IV. Cépia da Nota Fiscal referente aos servigos com hospedagem;

V. Outros documentos pertinentes.

Paragrafo Unico — Cada folha de Presta¢do de Contas de Didria devera obedecer a mesma
ordem numdérica cronolégica da folha de Diaria, para facilitar o seu controle e arquivamento
junto a Solicitacdo de Diaria.

Artigo 18° - Apos decurso do prazo estabelecido no caput do artigo anterior, o Instituto
notificard a pendéncia ao servidor, ou ao Conselho respectivo, estabelecendo o prazo maximo
de regularizagdo de 15 (quinze dias).

Artigo 19° - A nfo regularizacio em telanpo habil, constitui inobservéancia de dever funcional
previsto por norma interna, devendo o servidor receber como penalidade disciplinar a
Adverténcia.

Artigo 20° - Ndo serda concedida diaria ao servidor com pendéncia de 01 (uma) ou mais
Prestacdes de Contas de Didrias que tenham excedidos os prazos previstos no normativo,
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDNFIA SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS
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resguardadas as situagdes de excepcionalidade devidamente reconhecidas pela autoridade
superior.

Artigo 21° - Anexados todos os do&umcntos pertinentes a prestacdo de contas, scrdo
encaminhados ao Setor de Contabilidade que arquivard toda a documentagdo junto ao
processo de empenho.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

|
Art. 22° - Caso o servidor publico civil retorne da viagem a servigo em prazo inferior ao

previsto inicialmente deverd restituir o excedente de diarias j& percebidas, no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis a contar do retorno.

Art. 23° - Sendo cancelada a viagem a servico, o servidor publico, devera devolver os valores
recebidos a titulo de didrias no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico - No caso de ndo realizagio da viagem a servigo, fica o servidor
beneficiario, obrigado a restituir valores ja pagos pelo PREVILANDIA, como Inscri¢do do
Evento e Passagem Aérea J4 emitida em caso de impossibilidade de cancelamento ou remarcacéo
da passagem, cabendo ao Dirigente |da entidade apurar responsabilidades quando dai
decorrerem despesas para o Instituto.

Art. 24°. Cabera ao Conselho Fiscal ﬁsofalizar a aplica¢do desta Portaria.

Art. 25°. A concessdo de diarias do PREVILANDIA, sua prestagio de contas ¢ todas as

demais responsabilidades deverfo obedecer as normas previstas nesta Portaria.
|

Art. 26° - Esta Portaria entra em Vigq|r na data de sua publicag@o, revogando-se todas as
disposi¢gdes em contrario. i
|

PREVILANDIA - Sidroldndia/MS, 29 de Fevereiro de 2024.

VANILDA ORéES B. VIGANO
Prcsiden‘[lc do PREVILANDIA
i
miéa;sa Pernamb.tx.l(:ﬁ,-%{}; {.Zileﬁ.tro‘—— {':FEF’ TQ.H?G-OGO - Fone {67) 3272-7400 Sidrolandia— MS.
previ!andiT@sidroiandia.ms.gov.br



INSTITUTO MUNICIPAL DE PRE

TABELA DE VALORES FIXADOS

P

REVILANDIA

EVIDECIA SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS

ANEXO I

A TITULO DE DIARIAS A DIRETORIA, AOS
SERVIDORES PUBLICOS E CON$FLIIEIROS DO INSTITUTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA SOCIAL DL SIDROLANDIA/MS - PREVILANDIA

DESLOCAMENTOS

CATEGORIA DESLOCAMENTOS DESLOCAMENTOS
FUNCIONAL PARA CAMPO DEMAIS FORA DOS LIMITES
GRANDE/MS | MUNICIPIO DO DO ESTADO
: ESTADO DE MS o
|
Presidente, Diretoria ¢ |
Servidores do
2 R 5
PREVILANDIA. RS 360,00 $ 720,00 RS 1.500,00
Conselheiros e Membros
tl Crimiks de RS 360,00 RS 720,00 RS 1.500,00
Investimento do
PREVILANDIA

Rua Pernambuco 860 Centro CEP 7"9 1?’0 000 - Fone {67) 3272-7400 Sidrolandlam MS.

previlandia

@sidrolandia.ms.gov.br
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDplA SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS
RREVILANDIA

ANEXO II - SOLICITACAO DE DIARIAS

FOLHA DE DIARIA N°

NOME:

CPF: |
CARGO/FUNCAO:

DADOS BANCARIO:

ENTIDADE DE EXERCICIO: PREVILANDIA

TIPO DE TRANSPORTE (Proprio/Frota/ Ter;ccirizado/Aérco):
JUSTIFICATIVA: |

PERIODO DE AFASTAMENTO:
HORA DE SAIDA: i
HORA PREVISTA DE CHEGADA.:

NUMERO DE DIARIA:

DENTRO DOS LIMITES DO ESTADO

FORA DOS LIMITES DO ESTADQ

LOCALIDADE . DIARIA 100% DIARIA 50% | TOTAL

QUANT. VALOR | QUANT.| VALOR

Autorizo, conforme proposta, a concessio ¢ pagamento das diarias discriminadas acima, a ser contabilizadas
no Elemento de Despesas 33.90.14 Diarias Civil — Ficha Or¢gamentaria n°

Sidrolandia/MS / / |

Diretor Presidente - Previlandia

Rua Pernambuco, 860~ Centro — CEP 79.170-000 - Fone (67) 3272-7400 Sidrolandia— MS.
previlandia@sidrolandia.ms.gov.br %
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENSI!A SOCIAL DE SIDROLANDIA - MS
RREVILANDIA

ANEXO III - RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

FOLHA DE l)gARIA n°

NOME

CPF:

CARGO/FUNCAO:

DADOS BANCARIO: |

ENTIDADE DE EXERCICIO: PREVILANDIA

TIPO DE TRANSPORTE (Préprio/Frota/Terceirizado/Aéreo):

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO:
HORA DE SAIDA:
IHHORA DE CHEGADA:
DESTINO:
N° DE DIARIAS RECEBIDAS:

DESCRICAO SUSCINTA DA VIAGEM / OBJETIVOS ALCANCADOS:

Data

Data: / / Assinatura do Servidor:

Rua Pernambuco, 860—- Centro —- CEP 79.170-000 - Fone (67) 3272-7400 Sidrolandia— MS.
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|
Matéria publicada no Diario Oficial da Associagéio dos Municipios de Mato Grosso do Sul -
ASSOMASUL, no dia 01/03/2024.
Numero da edicdo: 3539 .

Instituto Municipal de Previdéncia Social de Sidrolandia - Previlandia

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS A DIRETORIA, AOS SERVIDORES PUBLICOS E
CONSELHEIROS DO INSTITUTO MUNIC#PAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA -
PREVILANDIA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA -
PREVILANDIA , no uso das atribuigdes que lhe conferem a Lei Complementar n. 023/2005,

DISPOE:

Art. 1° - A concessdo de didrias conferidas & Diretoria, servidores piblicos e membros dos Conselhos
Deliberativo, Fiscal e Comité de Investimentos do PREVILANDIA, nos casos de viagens de relevante
interesse publico, passam a vigorar com a redagdo consolidada por esta Portaria.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - Ao Servidor Municipal que a servigo, se afastar da sede do Municipio em carater eventual ou
transitorio, conceder-se-a didria a titulo de compensagdo das despesas de alimentacio e pousada.

§ 1° - Os valores a que se refere o caput deste artigo possuem natureza indenizatéria, ndo incidindo sobre
as mesmas desconto a titulo de contribuigdo previdenciaria e de imposto sobre a renda, tampouco gerando
direito a incorporacéo.

§ 2° - Os afastamentos serdo autorizados pelo Diretor Presidente do PREVILANDIA.

§ 3° - Os afastamentos para o Exterior (fora do territério Nacional) deverdo ser submetidos a aprovacio
da Diretoria, e do Conselho Curador.

Art. 3° A concessdo de diarias para deslocamentos que recaiam em dias de sabado, domingo, feriado ou
de ponto facultativo devera ser justificada, antecipadamente por titular de unidade interessada (Presidente
do Instituto, Presidentes dos Conselhos e Pres1dente do Comité de Investimento), mediante apresentacio
das razoes de trabalhos nesses dias.

Art. 4° - As despesas com didrias correrdo a conta da dotagdo orcamentdria prépria do 6rgio.

CAPITULO II
DO FORNECIMENTO DE TRANSPORTE PARA VIAGENS A SERVICO

Art. 5° - O PREVILANDIA fornecerd, por meios proprios ou mediante aquisicdo de passagens aéreas e
terrestres, transporte aos servidores ptblicos que efetuem viagem a servigo .

Paragrafo tinico — O servidor que optar em realizar a viagem com veiculo préprio, se responsabilizara
pelas despesas decorrentes desta, ficando o Instituto, isent o de quaisquer 6nus.
{
Art. 6° - A medida que a viagem seja em veiculo oficial, conduzido por motorista ou servidor autorizado
para tal, no momento da solicitagéo de didrias para o conduzido deverd ser solicitada também da diaria do
condutor. Portanto, quem utilizar-se dos servicos do motorista deverd providenciar-lhe a didria
|



correspondente.

Art. 7° - As solicitacbes de passagens deverfio observar a programacao prévia realizada pela entidade,
obedecendo as fases da despesa estabelecidas pela Lei Federal n° 4.320/64 e Lei Complementar n°

101/2020 — LRF, e devem ser solicitadas diretamente ao Setor de Compras e Licitacdo do
PREVILANDIA. |

Art. 8° - A Administragdo devera optar sempre pela passagem da classe mais econémica disponivel, sem
adicionais. |

CAPITULO I1I
DAS DIARIAS

Art. 9° - Consideram-se diarias as indenizacoes destinadas a compensar despesas de alimentacio e
pousada do servidor piblico civil, em viagem por motivo de servigo.

Paragrafo Unico - Néo se concedera diaria:

I. - quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do exercicio do cargo ou fungéo fora
dos limites do Municipio;

II. - quando o deslocamento de ida e volta a sede do Municipio NAO EXCEDER o periodo de 04
(quatro) horas;

1II.- quando as despesas com alimentagdo e pousada estiverem asseguradas gratuitamente ou
correrem por conta de terceiros;

IV.- Quando o afastamento se der para o Municipio de domicilio do servidor;

Art. 10° - Ficam fixados os valores das diarias dentro dos limites territoriais do Estado e fora dele
concedidas aos servidores ptblicos, em viagem a servico, conforme tabela constante do Anexo Unico da
presente Portaria, e serdo atualizados anualmente, no inicio do Exercicio Financeiro.

§ 1° - A diaria de pousada (100%) s6 sera devida quando o agente ptiblico em viagem a servigo necessitar
pernoitar no local de destino.

§ 3° - Quando o afastamento se der fora dos limites do Territorio Nacional, a didria sera acrescida de mais
100% (cem por cento) no valor total fixada para os deslocamentos fora dos limites do Estado.

Art. 11° - As diarias de alimentagédo serdo pagas em percentual de 50% (cinquenta por cento) do valor da
didria quando o afastamento da sede for superior a 04 (quatro) horas, de acordo com as localidades
previstas no Anexo I desta Portaria.

Art. 12° - As didrias serdo pagas, preferencialmente, com antecedéncia em relagio a data prevista para a
viager.

Art. 13° — Os pedidos de concessdo de diarias serdo autorizados pelo Dirigente do 6rgdo e processados
pelo Setor de Contabilidade, e pagos com recursos da taxa de Administragao.

Art. 14° — O ato de concessdo de didria dEVEI?E'l conter 0s dados do servidor como: Nome completo, CPF,
cargo ou funcdo, duracdo do afastamento em dias e horas, n° da Conta Corrente e Agencia Bancaria para
deposito, destino da viagem, justificativa e os ivalores a serem pagos.

Paragrafo Unico - Quando ocorrer prorrogagdo de viagem a servigo, a concessdo e o pagamento das

devidas em razdo dessa ocorréncia deverdo ser processados com inclusdo obrigatéria no pedido inicial.
|

CAPITULO IV



DO FLUXO DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Artigo 15° - O servidor solicita a Diaria Viai Comunicado Interno (C.I), ao Dirigente do Instituto, com
anexo dos documentos comprobatérios para ¢ afastamento, seja Convite de eventos, Inscricdo de curso,

Treinamento, ou outro documento que justifique seu afastamento;

. |
Paragrafo Unico — Em caso de viagens de Conselheiros fica o respectivo Presidente, responsavel em
proceder a Solicitagdo via Comunicado Interﬂo (C.I) ao Dirigente do Instituto com todos os documentos
citados no caput deste artigo. i

Artigo 16 ° - Cada servidor fica responsavel pela sua Solicitagdo de Didrias (Anexo II), preenchendo
corretamente com os seus de acordo com o Art. 14° desta Portaria, devendo ser entregue ao Dirigente do
Instituto com a antecedéncia de no minimo 03 (trés) dias.

Paragrafo Unico — Cada folha de Solicitagio de Didria, deverd obedecer uma ordem numérica
cronologica, obedecendo o Controle disponivel na recepcdo do Instituto.

CAPITULO V
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Artigo 17° - Apos a realizacdo da viagem, o servidor devera prestar contas da Didria recebida em até 05
(cinco) dias uteis ap6s o retorno ao Municipio, com os seguintes documentos:

I. Relatorio de Viagem (ANEXO III)

II. Documentos que confirmem a participagao do servidor no evento disposto (cépia de fotos, copia de
certificado, diploma, crachd, ata de reunido, declaragdo ou atestado de participagdo de cursos, congressos,
semindrios, treinamentos ou outros eventos similares, etc);

111. Copia de canhotos dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem, quando for o caso;
IV. Copia da Nota Fiscal referente aos servicos com hospedagem;
V. Outros documentos pertinentes.

Paragrafo Unico — Cada folha de Prestacdo de Contas de Didria devera obedecer a mesma ordem
numeérica cronolégica da folha de Didria, para facilitar o seu controle e arquivamento junto a Solicitagdo
de Didria.

Artigo 18° - Apos decurso do prazo estabelecido no caput do artigo anterior, o Instituto notificard a
pendéncia ao servidor, ou ao Conselho respectivo, estabelecendo o prazo méaximo de regularizacio de 15
(quinze dias). ,
Artigo 19° - A ndo regularizacdo em tempo habil, constitui inobservancia de dever funcional previsto por
norma interna, devendo o servidor receber como penalidade disciplinar a Adverténcia.

Artigo 20° - Ndo serd concedida diaria ao s?rvidor com pendéncia de 01 (uma) ou mais Presta¢des de
Contas de Didrias que tenham excedidos os prazos previstos no normativo, resguardadas as situacdes de
excepcionalidade devidamente reconhecidas pela autoridade superior.

Artigo 21° - Anexados todos os documentos pertinentes a prestacdo de contas, serdo encaminhados ao
Setor de Contabilidade que arquivara toda a documentacdo junto ao processo de empenho.

dAPiTULo VI



Art. 22° - Caso o servidor publico civil re
inicialmente devera restituir o excedente de di

a contar do retorno.

Art. 23° - Sendo cancelada a viagem a servicc
titulo de dirias no prazo maximo de 03 (trés)

Paragrafo Unico - No caso de ndo realizacdo

DISPOSICOES GERAIS

torne da viagem a servico em prazo inferior ao previsto
drias jd percebidas, no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis

, 0 servidor ptblico, devera devolver os valores recebidos a
dias tteis.

da viagem a servico, fica o servidor beneficiério, obrigado

a restituir valores ja pagos pelo PREVILANDIA, como Inscricdo do Evento e Passagem Aérea ja emitida em
caso de impossibilidade de cancelamento ou remarcagio da passagem, cabendo ao Dirigente da entidade
apurar responsabilidades quando daf decorrerem despesas para o Instituto.

Art. 24°. Caberd ao Conselho Fiscal fiscalizar a aplica¢io desta Portaria.

Art. 25°. A concessao de didrias do PREVILANDIA, sua prestacio de contas e todas as demais
responsabilidades deverdo obedecer s normas previstas nesta Portaria.

Art. 26° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as disposicdes em

contrario.

PREVILANDIA - Sidrolandia/MS, 29 de Fevereiro de 2024.

VANILDA BORGES B. VIGANO

Presidente do PREVILANDIA

ANEXO 1

TABELA DE VALORES FIXADOS A TITULO DE DIARIAS A DIRETORIA, AOS
SERVIDORES PUBLICOS E CONSELHEIROS DO INSTITUTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA SOCIAL DE SIDROLANDIA/MS - PREVILANDIA

CATEGORIA FUNCIONAL

Presidente, Diretoria e
Servidores do
PREVILANDIA.

Cuhselheiras ¢ Membros do
Comité de Investimento do
PREVILANDIA

DESLOCAMENTOS
PARA CAMPO
GRANDE/MS

R$ 360,00

RS 360,00

DESLOCAMENTOS
DEMAIS MUNICIiPIO DO
'ESTADO DE MS

RS 720,00

R$ 720,00

DESLOCAMENTOS ‘
FORA DOS LIMITES DO
ESTADO |

R$ 1.500,00

R$ 1.500,00

NOME.:

ANEXO II - SOLICITACAO DE DIARIAS

FOLHA DE DIARIA N°



CPF:

CARGO/FUNCAO: _
|
DADOS BANCARIO:

ENTIDADE DE EXERCICIO: PREVILANDI@

|
TIPO DE TRANSPORTE (Proprio/Frota/ Ter«%eirizado/Aéreo):

JUSTIFICATIVA:

PERIODO DE AFASTAMENTO:
HORA DE SAIDA:

HORA PREVISTA DE CHEGADA :

NUMERO DE DIARIA:

DENTRO DOS LIMITES DO ESTADO

FORA DOS LIMITES DO ESTADO
LOCALIDADE DIARIA 100% DIARIA 50% TOTAL

QUANT. VALOR QUANT. VALOR

Autorizo, conforme proposta, a concessao e pagamento das didrias discriminadas acima, a ser contabilizadas no
Elemento de Despesas 33.90.14 Diarias Civil — Ficha Or¢amentdria n°
|

Sidrolandia/MS / /

Diretor Presidente - Previlandia

ANEXO III - RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

FOLHA DE DIARIA n’

|
NOME ‘



CPF:
CARGO/FUNCAO:

DADOS BANCARIO:

ENTIDADE DE EXERCICIO: PREVILA%NDIA

TIPO DE TRANSPORTE (Proprio/Frota/Terceirizado/Aéreo):

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO:
HORA DE SAIDA:

HORA DE CHEGADA:

DESTINO:

N° DE DIARIAS RECEBIDAS:

DESCRI(;AO SUSCINTA DA VIAGEM / OBJETIVOS ALCANCADOS:
Data

Data: / 7 Assinatura do Servidor:

Matéria enviada por Vanilda Borges Barbosa Vigand



