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) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA
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INSTRUCAO NORMATIVA PREVILANDIA N° 005/2024.

DISPOE SOBRE AS HIPOTESES E O PROCESSO PARA
AS CONTRATACOES DIRETAS DISCIPLINADAS PELA
LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021, NO AMBITO DO
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL
DE SIDROLANDIA.

A Diretora Presidente do Instituto Municipal de Previdéncia Social de Sidrolandia, Estado de
Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, e considerando as disposi¢oes da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instru¢ao Normativa dispoe sobre as hipdteses e o processo para as contratagdes
diretas, compreendidos os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, disciplinados pela
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° S3o competentes para autorizar a contratacdo direta a autoridade maxima Instituto
Municipal de Previdéncia Social de Sidrolandia (Previlandia), admitida a delegacao.

Art. 3° O processo administrativo de contratagdo direta devera ser instruido em conformidade
com os requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢des do art.
72, da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. A instru¢do do procedimento poderd ser realizada por meio de sistema
eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

CAPITULO 11
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 4° E inexigivel a licitagio quando houver a inviabilidade de competicio, especialmente
nos casos exemplificativos estabelecidos no art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Se a inviabilidade de competicao decorrer de processo de padronizagao,
devera ser demonstrado nos autos que o processo observou o disposto no art. 43 da Lei n°
14.133/2021.
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Art. 5° Nas contratagdes que se enquadrarem nas hipdteses de inexigibilidade, devera ser
observado o seguinte:

§ 1° Para fins de aquisi¢do de materiais, equipamentos ou géneros ou contratacao de servicos
que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, a
Administragdo deverd demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragao do fabricante ou outro documento idoneo.

§ 2° Para fins de contratacao de profissional do setor artistico, podera ser realizada diretamente
ou por meio de empresario exclusivo, desde que o profissional seja consagrado pela critica
especializada ou opinido publica.

§ 3° Nas contratacdes de aquisi¢cdo ou locagdo de imovel cujas caracteristicas de instalagdes e
localizagdo tornem sua escolha necessaria, devem ser verificados os seguintes requisitos:

I - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de adaptacdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagao, e do prazo de amortizagdo dos investimentos;

II - certificacdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

I1I - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela
Administragdo e que evidenciem vantagem para ela.

Art. 6° A contratacdo, por inexigibilidade de licitagdo, de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacao dependera da prévia verificagao quanto a inexisténcia, na Administragdao Publica
Municipal, de 6rgao legalmente competente para a realizacdo da atividade contratada.

§ 1° Considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas

atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacao do objeto do contrato.

§ 2° O disposto no caput ndo impede que o 6rgdo competente contrate servigos técnicos
especializados para auxilid-lo em tarefas cuja complexidade e especificidade o justifiquem.

§ 3° E vedada a subcontratagio de empresas ou atuagdo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade de licitacao.

Art. 7° E vedada a inexigibilidade de licitagio para servigos de publicidade e divulgagdo, bem
como a preferéncia por marca especifica.

§ 1° Somente ¢ possivel a indicagdo de marca nos seguintes casos, desde que devidamente
justificado:

I - quando for necessario para a padronizag¢ao do objeto;

Il - para manter a compatibilidade tecnologica com as plataformas ja utilizadas pela

Administragao;
III - quando ficar comprovado que a marca especifica € a Uinica capaz de atender ao objeto do
contrato;
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IV - para fins de identificagdo do objeto, utilizando-a meramente como referéncia.

§ 2° Em carater excepcional, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas ou contratados
servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial pelo 6rgdo ou entidade
da Administra¢dao Publica Municipal, quando o ato decisério assim o indicar.

CAPITULO III
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 8° As hipoteses de dispensa de licitagdo constam no rol taxativo do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 9° Os incisos [ e IT do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 tratam especificamente das dispensas
em razao do valor.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites mencionados nos incisos I e II
do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021, na forma do § 1° do mesmo artigo, deverao ser observados:

I - 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora
e

II - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° O disposto no § 1° ndo se aplica as contratagcdes até o valor atualizado de servigos de
manutengao de veiculos automotores de propriedade do 6rgao ou entidade contratante, incluido
o fornecimento de pecas, consoante o § 7° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

§ 3° Nas hipoteses do caput deste artigo, as contratacdes devem ser feitas preferencialmente
com microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), considerando o limite disposto
no inciso I do art. 48, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Secao I
Do Aviso de Contratacao Direta

Art. 10. As contratacdes de que tratam o art. 9° desta Instru¢do Normativa serdo
preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacao
de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Art. 11. O Previlandia deverd publicar Aviso de Contratacdo Direta com as seguintes
informagdes para a realizagdo da contratacdo, objetivando o recebimento de propostas
adicionais de eventuais interessados:

I - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

IT - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

III - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagao da obra;
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IV - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n°® 123/2006;

V - as condi¢des da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
ajuste;

VI - a data e o horario maximo de envio da documentacdo e proposta/cotacdo de precos,
respeitado o horario comercial.

VII - endereco eletronico (e-mail) para envio da documentagdo e proposta/cotacao de precos,
sendo facultado a previsao de entrega da documentacao e proposta/precos no setor de licitagoes,
mediante protocolo.

Paragrafo unico. O prazo fixado para abertura e julgamento do procedimento nao sera inferior
a 3 (trés) dias tteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratagdo direta.

Art. 12. O extrato do aviso de que trata o art. 11 desta Instru¢do Normativa sera divulgado no
Diério Oficial dos Municipios - AS§OMASUL, bem como sera disponibilizado, na integra, no
sitio eletronico oficial do PREVILANDIA.

Secao 11
Do fornecedor

Art. 13. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso, encaminhard, por meio
eletronico ou por protocolo no setor de licitagdes, a proposta com a descricado do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento, devendo, ainda, apresentar declaragdes com as seguintes
informacoes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

II - o enquadramento na condi¢do de ME ou EPP, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, quando couber;

III - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigdes gerais da contratagdo,
constantes do procedimento e

IV - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Cabera ao fornecedor certificar-se do efetivo recebimento da proposta e
documentacdo pelo o6rgao licitante, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negdcio, caso a documentagdo nao seja recebida dentro do prazo maximo fixado no edital.

Secao 111
Adjudicacio e da homologacao

Art. 14. Encerrado o prazo para envio da proposta e documentagdo, o 6rgdo ou entidade
realizard a verificagdo da conformidade das propostas recebidas, quanto a adequagao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratagdo, ordenando a ordem
de classificacao.
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Art. 15. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao, o 6rgao ou a entidade podera
negociar condi¢des mais vantajosas.

§ 1° Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selegdo da
proposta economicamente mais vantajosa, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos
serd formal e devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no procedimento € os
valores por eles ofertados.

§ 2° A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a
contratagdo, observado o disposto no § 1° do caput deste artigo.

§ 3° Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 16. Definida a proposta vencedora, o 6rgao ou a entidade deverd solicitar o envio da
proposta, adequada conforme negociacgdo, e, se necessario, de documentos complementares.

Paragrafo tnico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicagcdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagao de
precos, esta devera ser encaminhada com os respectivos valores readequados a negociagao.

Art. 17. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente,
as condi¢des dispostas na Lei n® 14.133/2021.

\

Paragrafo unico. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados
concomitantemente a proposta, via e-mail ou protocolado no setor de licitagdo, até a data e
horério previstos no edital.

Art. 18. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo anico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a sua habilitagdo,
a entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagcdo, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condi¢cdes de habilitacao.

Art. 19. No caso de o procedimento fracassar, o 6rgao ou entidade podera:
I - republicar o procedimento;

IT - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou a
sua situag@o no que se refere a habilitacdo; ou

III - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos I e III do caput também podera ser utilizado se o
procedimento restar deserto.
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Art. 20. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicacao do objeto e homologagao do procedimento, observado, no
que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 21. O processo administrativo de contratagao direta deverd ser instruido em conformidade
com os requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢des do art.
72, da Lei n® 14.133/2021, e as contidas nesta Instrucdo Normativa, bem como o0s
entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto.

§ 1° Deverdo estar presentes, no minimo, os seguintes elementos:

I - documento de formaliza¢do de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - estimativa da despesa, que devera ser calculada conforme o disposto no art. 23, da Lei n°
14.133/2021;

III - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento aos
requisitos exigidos;

IV - declaracdo de disponibilidade or¢gamentéria-financeira, demonstrando a compatibilidade
da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao
minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco, se for o caso, €
VIII - autoriza¢do da autoridade competente.

§ 2° O instrumento de contrato ¢ obrigatério, salvo nas seguintes hipoteses, em que a
Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento hébil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucao de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor e

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 3° As hipéteses de substitui¢io do instrumento de contrato aplicam-se, no que couber, as
clausulas necessarias dispostas no art. 92, da Lei n® 14.133/2021.

§ 4° A autoridade competente devera certificar-se de que a contratagao por dispensa de licitagao
em razao do valor ndo representa fracionamento do objeto.

Art. 22. Nas contratagdes para entrega imediata e nas contratacdes em valores inferiores a 1/4
(um quarto) do limite para dispensa de licitagdo em razdo do valor, conforme o objeto, o
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processo administrativo tornar-se-4 simplificado, podendo ser dispensados os seguintes
elementos:

I - estudo técnico preliminar;

IT - gerenciamento de riscos;

III - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

IV - outros documentos, desde que devidamente justificado pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Quando se tratar de hipdtese de dispensa consoante inciso VIII do art. 75, da
Lein® 14.133/2021, desde que o direito fundamental a ser efetivado possa ser configurado como
emergéncia ou calamidade publica, o processo também sera simplificado.

Art. 23. Nas contratacdes diretas, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, o contratado devera comprovar
previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de at¢ 1 (um) ano anterior & data da contratacdo pela
Administragdo Municipal, ou por outro meio idoneo.

Art. 24. Para fins de comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio e
qualificacdo minima necessaria, deverao ser exigidos, no minimo, os seguintes documentos:

I - habilitagdo juridica, na forma prevista no art. 66 da Lei n° 14.133/2021, sendo: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, conforme o caso;

II - qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional, na forma prevista no art. 67 da Lei
n°® 14.133/2021, caso for exigéncia do termo de referéncia ou projeto basico, de acordo com a
complexidade do objeto;

I1I - regularidade fiscal, social e trabalhista, na forma prevista no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021;

IV - qualificacdo econdmico-financeira, apenas nos casos em que o licitante precise demonstrar
a aptidao econdmica para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro contrato, sendo restrita
as constantes do art. 69 da Lei n® 14.133/2021;

V - declaragdes, atestados ou outros documentos idoneos, conforme o caso, capazes de
comprovar os requisitos exigidos nos §§ 1°ao 5° do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo
de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, bem como nas contratagcdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral
e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do
inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, devem ser apresentados os seguintes documentos
de habilitagao:

I - se pessoa fisica, apenas certidao de regularidade fiscal;
II - se pessoa juridica, apenas certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista.

Art. 25. Podera ser utilizado o sistema de registro de pregos, nos termos do § 6° do art. 82, da
Lei n® 14.133/2021, nas hip6teses de contratacdes diretas.
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§ 1° Na hipotese de registro de pregos, somente sera exigida a previsdo de recursos
or¢amentarios quando da formalizagcdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° As particularidades do sistema de registro de pregos serdo tratadas em regulamento proprio.

Art. 26. Fica dispensada a andlise juridica dos processos de contratacdo direta, nos termos do
§ 5° doart. 53, da Lein® 14.133/2021, desde que se trate de contratagdo de baixo valor ou baixa
complexidade, entrega imediata do bem ou a utilizacao de minutas de editais e instrumentos de
contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo 6rgao de assessoramento
juridico.

Art. 27. No caso de contratacao direta, a divulgacao do contrato ou instrumento congénere
devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de assinatura do contrato ou de
seus aditamentos, como condi¢do indispensavel para a eficacia do ato.

§ 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficicia a partir de
sua assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput, sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgacao de que trata o caput, quando referente a contratagdo de profissional do setor
artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da
banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento
e das demais despesas especificas.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. O ato que ratifica a contratagao direta, bem como o extrato do contrato ou instrumento
equivalente deverdo ser divulgados e mantidos a disposi¢do do publico no sitio eletronico
oficial do municipio, no Didrio Oficial e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 29. Quando forem executados recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntérias,
deverdo ser observadas as regras vigentes que regulamentam o respectivo procedimento em
ambito federal, exceto nos casos em que a regulamentagdo especifica ou o termo de
transferéncia dispuser de forma diversa sobre as contratacdes com os recursos do repasse.

Art. 30. O fornecedor estard sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021,
e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacao da nota de empenho de
despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Art. 31. Fica a Presidéncia autorizada a expedir normas complementares para a execucao deste
decreto, desde que ndo impliquem em aumento de despesa.

Art. 32. Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Sidrolandia/MS, 27 de Novembro de 2024.

VANILDA BORGES B. VIGANO
DIRETORA PRESIDENTE
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